
Памятка 
частному охраннику 

1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

                  Частный охранник обязан:
  - знать основные положения Законов Российской Федерации «Об оружии» и «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», Уголовного Кодекса и Кодекса об административных правонарушениях РФ, требования законодательства по вопросам охранной деятельности и руководствоваться ими в своей деятельности.
  - твердо знать и четко выполнять настоящую Инструкцию, инструкции по технике безопасности и охране труда. Приказы и распоряжения ООО «ЧОП______», задачи и цели охраны объекта.
2.  ЧАСТНЫЙ ОХРАННИК НА ОБЪЕКТЕ ОТВЕЧАЕТ:

  2.1. За осуществление установленного Заказчиком режима и порядка допуска на объект сотрудников и посетителей.
  2.2. Сохранность имущества и материальных ценностей, принятых под охрану.
  2.3. Обеспечение установленного порядка выноса материальных ценностей, имущества, оборудования, установленного на объекте.
  2.4. Сохранность специального имущества, оборудования, средств связи, сигнализации и пожаротушения.
  2.5. Частный охранник несет материальную ответственность за сохранность имущества Заказчика.
3.  ОБЩИЕ ОБЯЗАННОСТИ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА
3.1. Знать расположение и назначение технических средств охраны, связи, пожаротушения и умело применять их при исполнении обязанностей по охране объекта.
3.2. Знать и строго выполнять требования правил внутреннего распорядка на объекте, структуру и специфику его работы, данные руководителей Заказчика, их полномочия в части проверки несения дежурства частными охранниками, номера и марки используемого автотранспорта.
3.3. Обеспечить охрану вверенного ему поста, контролировать обстановку на охраняемом объекте и прилегающей к нему территории.
3.4. Информировать ответственных должностных лиц о ставших ему известными фактах готовящихся, совершаемых или совершенных правонарушениях.
3.5. Быть чисто и аккуратно одетым в форменную одежду установленного образца, иметь опрятный внешний вид, быть вежливым и дисциплинированным, уметь владеть собой в сложных ситуациях, правильно и быстро принимать решения, иметь при себе документы, удостоверяющие личность. 
4. ОСОБЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА

4.1. Знать особые обязанности по охране объекта, предусмотренные табелем постам.
4.2. Знать расположение вверенного поста в системе единой дислокации, схему охраны, план и маршруты эвакуации сотрудников Заказчика и посетителей при возникновении чрезвычайных ситуациях.
4.3. При заступлении на дежурство:
4.3.1. Принять по описи закрепленное на посту имущество, специальные средства, средства связи, проверить их исправность.
4.3.2. Проверить наличие и состояние служебной документации, принять текущую информацию по охране от предыдущей смены, сделать запись о приеме дежурства в Книге приема и сдачи дежурства.
4.3.3. Доложить оперативному дежурному по охранному предприятию о приеме дежурства, а также обо всех выявленных недостатках и принять меры к их устранению.
4.4. При несении дежурства:
4.4.1. Твердо знать свои обязанности и добросовестно выполнять их.
4.4.2. Постоянно находиться на посту, соблюдать требования внутреннего распорядка на объекте, вести наблюдение за прилегающей территорией.
4.4.3. Допускать посторонних лиц к производству каких-либо работ на территории охраняемого объекта только с разрешением руководства Заказчика.
4.4.4. Осуществлять допуск на охраняемый объект посетителей в соответствии с требованиями внутреннего распорядка, установленными Заказчиком.
4.4.5. Предотвращать проникновение на территорию объекта лиц, в действиях которых явно усматриваются противоправные намерения в отношении сотрудников Заказчика, посетителе и имущества собственника.
4.4.6. Разрешать вынос материальных ценностей с территории объекта только по указанию Заказчика и в присутствии его представителя.
4.4.7. Принимать под охрану служебные помещения при наличии исправных запорных устройств.
4.4.8. Быть тактичным и корректным в отношениях с посетителями и сотрудников Заказчика.
4.5. В нерабочее на объекте время:
4.5.1. Обеспечить контроль охраняемой территории путем обхода и визуального осмотра. При обнаружении незакрытых помещений сообщить оперативному дежурному и представителю Заказчика и действовать по их указанию.
4.5.2. Не допускать на территорию охраняемого объекта посторонних лиц, включая сотрудников Заказчика без соответствующего разрешения, родственников, знакомых и свободно от дежурства охранников.
4.5.3. Допускать на объект в любое время суток полномочных представителей Заказчика и Исполнителя.
4.6. Частному охраннику запрещается:
4.6.1. Самовольно покидать пост, изменять порядок и режим охраны, оставлять без контроля вверенное ему имущество и оборудование.
4.6.2. Входить в служебные помещения без разрешения сотрудников Заказчика, если это не связано с выполнением обязанностей по охране объект.
4.6.3. Принимать под охрану что-либо, не указанное в Договоре и не порученное к охране в установленном порядке, а также выполнять работы, не связанные с охраной объекта.
4.6.4. Вести частные разговоры по служебному телефону, беседовать с посторонними лицами, если это не связано с выполнением обязанностей по охране объекте.
4.6.5. Сообщать посторонним информацию, составляющую коммерческую тайну, иные сведения, которые могут нанести ущерб правомерным интересам Заказчика.
4.7. Права частного охранника:
4.7.1. Применять физическую силу и специальные средства в порядке, предусмотренным законодательством РФ.
4.7.2. Задерживать и передавать в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправные действия в отношении сотрудников охраны и Заказчика, посетителей, а также имущества собственника.
                                                 5. ДЕЙСТВИЯ ОХРАННИКА ПРИ ДОПУСКЕ НА ОБЪЕКТ 
                                                          ПРОВЕРЯЮЩИХ И СОТРУДНИКОВ МИЛИЦИИ
5.1. При прибытии на объект проверяющих лиц сотрудник охраны обязан проверить документы на право проверки, пропустить на объект и доложить оперативному дежурному.
5.2. При прибытии на объект сотрудников милиции сотрудник охраны обязан представиться, проверить удостоверение личности, пропустить на объект и доложить оперативному дежурному.
                                                    6. ДЕЙСТВИЯ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИЕ
                                                                             ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ
6.1. При угрозе реальном нападении на охраняемый объект:
6.1.1. С соблюдением мер личной безопасности принять меры к отражению нападения всеми имеющимися средствами.
6.1.2. Сообщить о происшествии оперативному дежурному по охранному предприятию.
6.1.3. Запомнить внешние приметы нарушителей, определить круг очевидцев, принять меры к сохранности следов правонарушения.
6.1.4. При передаче задержанных сотрудникам органов внутренних дел составить соответствующий акт.
6.1.5. В зависимости от характера и степени опасности правонарушения и лиц, его совершающих, а также силы оказываемого противодействия, стремиться к тому, чтобы любой ущерб, причиненный при устранении опасности, был минимальным.
6.1.6. Если есть пострадавшие, оказать им первую медицинскую помощь.

6.2. При пожаре и других стихийных бедствий:
6.2.1. Объявить сигнал пожарной тревоги, доложить оперативному дежурному и руководству Заказчика, принять меры к тушению пожара имеющимися средствами.
6.2.2. Сообщить о пожаре в пожарную часть по телефону 01, указав точный адрес объекта, расположения здания и подъездов к нему.
6.2.3. Прекратить доступ на охраняемый объект, совместно с ответственными работниками Заказчика принять меры к эвакуации людей в безопасное место.
6.2.4. Усилить бдительность по охране объекта, просекать попытки проникновения на территорию объекта посторонних лиц и совершения им противоправных действий.
6.3. При угрозе совершения террористического акта:
6.3.1. При получении сообщения по телефону об угрозе совершения террористического акта не давая отбоя телефонной связи с другого телефонного аппарата сообщить в органы внутренних дел и оперативному дежурному по охранному предприятию.
6.3.2. При обнаружении  подозрительного предмета, не прикасаясь к нему, сообщить в органы внутренних дел и оперативному дежурному по охранному предприятию. Никого к предмету не допускать до прибытия специалистов. Попросить находящихся рядом лиц отключить мобильные телефоны, исключить пользование радиостанцией.
6.3.3. Во всех случаях совместно с ответственными должностными лицами обеспечить эвакуацию людей в безопасное место, продолжая выполнять обязанности по охране объекта.

                                                                                         ПЕРЕЧЕНЬ
      нарушений, за совершение которых сотрудники ООО ЧОП «___________» могут быть лишены премиальных выплат.

	№ П/П
	                                
                                   НАРУШЕНИЕ
	
                       САНКЦИЯ

	1
	Опоздание на дежурство (без уважительной причины).
	                          200 руб.

	2
	Нарушение ношения формы одежды (в том числе неопрятный внешний вид).
	                          200 руб.

	3
	Отдых в неустановленное время.
	                          300 руб.

	4
	Пользование имуществом Заказчика (компьютеры, оргтехника, видео и аудиоаппаратурой, телевизор) и др.
	
                          400 руб.

	5
	Ведение междугородных не служебных переговоров со служебных тел.
	      300 руб. + сумма за разговоры

	6
	Грубое нарушение должностных обязанностей и инструкций.
	                          500 руб.

	7
	Появление на дежурство в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения.
	Лишение премии на 100% или увольнение с работы

	8
	Прогул (отсутствие на рабочем месте без уважительной причины более 4-ых часов в течение рабочего дня).
	Лишение премии на 100% или увольнение с работы

	9
	Хищение сотрудниками товарно-материальных ценностей Заказчика
	Увольнение с работы с возмещением убытка

	10
	Самовольный уход с поста
	От 1000 руб. до лишения премии

	11
	Грубое нарушение пропускного режима, установленными  Инструкциями и Табелем постам, повлекшее за собой угрозу безопасности охраняемого объекта.
	

                     До 3000 руб.

	12
	Нарушение требований Инструкции о порядке приема и сдачи под охрану служебных помещений Заказчика
	
                     До 1000 руб.

	13
	При незнание требований статей 16-18 Закона РФ «О ЧД и О Д», ст.ст.37-39 УК РФ
	
                     До 500 руб.

	                                ДОКУМЕНТАЦИЯ
                    в наблюдательное дело на объекте.
	

	1. Оригинал уведомления.
2. Копия лицензии и свидетельство о регистрации юридического лица.
3. Копия договора.
4. Инструкция по охране объекта (обязанности старшего объекта и охранников, в том числе при нападении на объект, при пожаре и других стихийных бедствиях)
5. Схема охраны объекта (с указанием границ и центра поста).
6. Табель постам.
7. Список номеров телефонов дежурной части и участковых уполномоченных милиции органа внутренних дел.
8. Копия приказа по ЧОП о выделение для охраны  объекта оружие и специальных средств с указанием модели, серии и номеров оружия, количества патронов к ним.
9. Графики несения службы.
10. Копии РХИ.
11. Копии актов проверки объектов охраны, проведенных сотрудниками органов внутренних дел.

Применение спецсредств:
- для отражения нападения, непосредственно угрожающего их жизни и здоровью;
- для пресечения преступления против охраняемой ими собственности, когда правонарушитель оказывает физическое сопротивление.
	Применение огнестрельного оружия:
- для отражения нападения, когда его собственная жизнь подвергается непосредственной опасности;
- для отражения группового или вооруженного нападения на охраняемую собственность;
- для предупреждения (выстрелом в воздух) о намерении применить оружие, а также для подачи сигнала тревоги или вызова помощи.
Запрещается применять огнестрельное оружие:
в отношение женщин; лиц с явными признаками инвалидности и несовершеннолетних, когда их возраст очевиден или известен охраннику, кроме случаев оказания ими вооруженного сопротивления, совершения вооруженного либо группового нападения, угрожающего жизни охранника или охраняемой собственности, а также при значительном скопление людей, когда от применения оружия могут пострадать посторонние люди.

Запрещается применять:
- в отношении женщин с видимыми признаками беременности;
- лиц с явными признаками инвалидности;
- несовершеннолетних, когда их возраст очевиден или известен охраннику.
Кроме случаев оказания им вооруженного сопротивления, совершения группового либо иного нападения, угрожающего жизни и здоровью охранники или охраняемой собственности.


